ing.
ReaporNg

“Mufoy Linares
ivo de trémite

Lpiies GOBIERNO  1ipie?
0 pader e vl gt e
Guia Simple de Archivos
i &
Unidad Administrat mcwawmnnmwnH&Mnamnmnmw““m”oa Area de procedancii Instituto Mexiqguense de la Plrotecnia
. Subdirector Ing. Felipe de Jesis . Paseo Tollocan orlente s/n Colonia San Sebastidn, C.P. 50150,
Nombre y cargos Becerril Rojas Domicilior Toluca, Estado da México
Teléfono(s): 1222758200 Correo electrénico
Fondo: Subfondo:
Instituto Mexiquense de la Pirotecnia H/R
Bacoién Serie Dasoripeién da la Serie Total de Exps. Total da Dows. Poriodo ML Ublcacién Fisica
nmvnwm i Contiene documentos Mﬂ%%m“%nﬂ %:»
cRacitn, 251 concernlentas a la capaciacién 3 272 2025 0.0272
especislization, A u de Capacitacién e
ety &“ﬂﬂq”a__. Programes de capacitacion como oq.o_uu..”_uvazom ¥ P
intercamblo t2enciégico Sefigtides Tecnolégica
28 Oficina da la
Capacitacidn, 282 : Subdireccion
pecialzackin, formiads p do Innavaci ;éwauﬁww__,_ma%ﬁ 1 0 2025 0 4§ capacitacisn @
eslstencia téenica e tecnoldgica Innovacién
intercarmbio teeno'égico Tecnolégica
28 28.3 Oficina de la
Cepacitacién, P&ogomnm_m la vestigaciones para Ia creacién da| subdireceién
eapacizizacion, formacion, Integracién y modermizadin da fa proyecios para la Integraciény 1 0 2025 ] da Capacitacién e
ea'stencia lcnica e tnduelia diobsenica modernizacién de la industria Innovacion
intarcamblo tecnolégico protecnl Teonolégica
25 c Oficina de la
- ontiene documentos
Capacitacidn, 264 concernientes a la capacitacion 1 0 2025 0 - ﬁ.ﬂﬂﬁnnﬂnuwuuon:: -
" 4 A lizacién de instructores <o los Instructores como oficlos, 5
esstencia técnica @ reportes ficitudes Innovacién
Intsrcamblo tecnolégico portesy Tecnoldgica
25 Oficina de la
Capacitacién, 253 Invatigaciones referentes a Subdireccién
nacit i6n de tencial denl 1 0 2025 0 i
proyectos [ nuevas op de Capacitacién e
esistancia téonica e da Inversién an el soctar plrotéenico Innovacién
intercambio tecnolégico Tecnolégica
28 Contiene documentos orinina delis
Capacitacion, 286 subdireccién
especiafizacion, —ozh,uo.o:_ Laboralorlo mexiquensa de la jﬂoﬁhﬂ%ﬁﬂé&“ﬁﬁﬁ 2 0 2025 0 de capacitacisn e
palsencia tdcnica ¢ pirtzcnia tBunlcon Innovacién
infercamtio tecnoldgico o Tecnolégica
oficina de la
Subdireccién
N/ Minutario Minutario 3 405 \ 2025 0.0405 de Capacitacién e
d Innovacidn
J Tecnolégica
1ab Facha de elaboracisn
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Unidad Administrativa:
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ESTACO DE
MEXICO
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MEXICO
{ET poder da servirt

Direccién General

GOBIERNO

SAVAN CR YA

IME

Pir2

Guia Simple de Archivos

Area de procedencla:

Instituto Mexiquense de la Pirotecnia

Nombre y cargo:

Director General Emmanuel Reyes Urban

Domicilio:

Paseo Tollocan oriente s/n, Colonia San Sebastian, C.P. 50150, Toluca, Estado de

México.

Teléfono(s):

722 275 82 00

Correo electrénico

pirotecniamx@edomex.gob.mx

dra Jazmin Villalva Araujo
sable del Archivo de tramite

Emmanuel Reyes Urbdn

Titular de la unidad administrativa

Fondo: Subfondo:
Instituto Mexiquense de la Pirotecnia N/A
Seccién Serie Descripcién de la Serie Total de Exps. Total de Docs. Periodo Mi Ubicacién Fisica
Documentos Estante de madera
Turnos de o i ‘o
cEFiBsboRUSHEE recibidos en el ubicado en la Oficina
Instituto, turnados a de la Direccidn
N/A las diferentes &reas 6 975 2025 0.0975|General
Documentos Estante de madera
Copias de recibidos de ubicado en la Oficina
conocimiento |diferentes de la Direccién
N/A dependencias. 1 76 2025 0.0076|General
: Diferentes
Copias de
A documentos como Estante de madera
conocimiento . . iy
; opiniones favorables, ubicado en la Oficina
internas : : . 2
notas informativas y de la Direccidn
N/A circulares. 1 166 2025 0.0166 | General
Estante de madera
; . ubicado en la Oficina
Minutario : S
de la Direccién
N/A 4 675 2025 0.0675|General
Aprobd Fecha de elaboraclén

19/12/2025
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i€V poder de sarvir!

GOBIERNO

TALAA (AL e .

Unidad Administrativa:

Instituto Mexiquense de la Pirotecnia

Area de procedencla:

Subdireccién de Normatividad Registro e Igualdad de Género

Nombre y cargo:

Lic. Jorge Alberto Tenorio Mendoza Subdirector de Normatividad,

Registro e Igualdad de Género

Domicillo:

Paseo Tollocan, Ote. S/N, Col. San Sebastian, C.P.50150, Toluca, Estado de Mexico

7/ i, 7 -
At .\Umﬂ_\mm mm.mm_m:o Marcelino

“~~"Respongable del Archivo de
tramite

Lic. Jgrge Alberto/Aenorioc Mendoza

Titdlar de la unjdad administrativa

Teléfono(s): 7222758200 Ext.10785 Correo electrénico nreg.igualdadgen@edomex.gob,mx
Fondo: Instituto Mexiquense de la Pirotecnia (IMEPI) Subfondo: N/A
Seccion Serie Descripcién de la Serie Total de Exps. Total de Docs. Periodo MI Ubicacién Fisica
15. LI ¥ normas L — Estanterla de madera / Area de archivo
de Ia actividad plrotécnica 18,1 Elaboracién de Instrumentos normativos Intrumentos Normativos ] 1 ) B 13 :Mcwm ©.0013 normatividad
Disposiciones jurfdicas y administrativas en
15. Lineamientos y normas técnicas ¢ materia de desarrollo y administracién de Estanteria de madera / Area de archivo
de la actividad pirotécnica 15.2 Representacldn Juridicadel Instituto personal, Procedimientos administrativos, 0 0 2025 L normatividad
denunclas y querellas.
18. Lineamlentos y normas técnicas . T S Estanteria de madera / Area de archivo
de Ia actividad plrotécnica 15.3 Asesorla Jurldica Asesorlas Juridicas 1 ) 49 ] 2025 ) 0.0049 normatividad
1S. Lineamlentos y normas técnlcas  [15.4 Convenlos y acuerdos para la segurldad Convenlos ¥ acuerdos con Instituclones publicas, 1 57 2025 0.0057 Estanterla de madera / Area de archivo
de la actividad pirotécnica en la actividad plrotécnica privadas y soclales. . normatividad
1S. Lineamientos y normas técnicas  [15.5 Cumplimiente de las medidas de Disposiclones juridicas y administrativas en 2 58 2025 0.0056 Estanteria de madera / Area de archivo
de la actividad plrotécnica segurldad en torno a la actividad pirotécnica materla de formacién y desarroll : normatividad
Documentaclén con Informacién y seguimiento a a i )
las peticlones realizadas a traves del Sistema de
“.mm. _—.m__w”“__“”wnu_w.o.ﬂh__“__._,”“ téenleas (1o & Fomento de la cultura de la legalidad Atenclon Cludadana (SISPEC) y solicitudes afines 9 1773 2025 0.1773 Etantarld a==ﬂwhwﬂ_m<._\n.“mmm dlrarchivo
P de acuerdo alas funciones encomendadas a esta
Unidad Administrativa. B L _ B o R
Solicitud efectuada por plrotécnicos, formato de
15. LI ¥ normas técni registro y copla de su credenclal emitida por el Estanteria de madera / Area de archivo
de la actividad plrotécnica 15.7Relsteo Estatal denlrobacnica Instituto que acredite como personas artesanas 5 o4 normatividad
pirotécnicas,
Actas de Seslones Ordinarias y extraordinarias del
._nmm. __w_”pnw_wﬂ__uuwo.__\c.hwqa_mm técnicas _m._wh..””_m_”“whmao:mm Ordinarias y Conseja directivo, Comlision de Prevencién 3 0.0173 Estanteria de Hwhmﬂ_m._ﬂ.a_”“_mm de archivo
Rlratacnlca X Integral y Comlslén Interna. o
Comité de Etica, Comité de Mejora Regulatoria,
H. “Mﬂmwﬂnm_uwoqu.oumomﬂww tecnlcas 15.9 Comites Comité de Goblerno Digital y Unidad de lgualdad 5 0.0603 Estantetly n»:.”w“wﬂw&n.wh_um dearchive
P de Genero y Erradicacién de la Violencla
o = Estanteria de madera / Area de archivo
N/A |Minutario Hinutarlo 3 00334 normatividad

Fecha de elaboracién

10/11/2025




Unidad Administrativa:
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Guia Simple de Archivos

Subdireccién de Prevencién y Difusién

Area de procedencia:

Instituto Mexiquense de la Pirotecnia

Nombre y cargo:

Ing. Mario Gerardo Lazaga Yamin Subdirector de Prevenclién y

Difusién.

Domicllio:

Paseo Tollocan oriente s/n Colonia San Sebastfan, C.P. 50150 Toluca, Estado de

México.

Teléfono(s): 7222758200 Ext. 10794 Correo electrénico sprevencion@edomex.gob.mx
Fondo: Instituto Mexiquense de la Pirotecnia Subfondo: N/A
Seccién Serie Descripcién de la Serie Total de Exps. Total de Docs. Periodo Mi Ubicacién Fisica
3S.1 Programas de difusién y Actas de inspeccién de los talleres y
3S Prevencion de riesgos y  |visitas a centros de fabricacion, centros de comercializacipén donde se
difusién de la actividad transformacion, almacenamiente, |pueda detectar situaciones de riesgo en el 2 937 2025 0.0937 Archivero de Prevencion.
pirotécnica transportacién y venta de manejo, almacenamiento y distribucién de
artificios pirctécnicos. materiales pirotécnicos.
Son expedientes de las personas fisicas o
35S Prevencion de riesgos y 25.2 Expedientes de opindn juridicas colectivas que pretenden
difusion de la actividad ﬂm«oacﬂm P establecer un polvorin o un local 17 2,201 2025 0.2201 Archivero de Prevencion.
pirotécnica permanente que deberdn obtener la
opinién favorable que gestiona el Instituto,
35 Prevencion de rissgos y comuniéacian ave se reaizan para
Q_.Em_u: .um la actividad 3S.3 Programas de difusion difundi los Broatamas v capacitacionss 2 34 2025 0.0034 Archivero de Prevencion.,
pirctécnica 5 sl
que realiza el instituto.
Actas de inspeccién de los talleres y
centros de comercializacipén donde se
3S Prevencion de riesgos y 35.4 Comisién de Prevencion pueda detectar situaciones de riesgo en el
difusion de la actividad it manejo, almacenamiento v distrabucién 12 2,085 2025 0.2085 Archivero de Prevencion,
pirotécnica & de materiales pirotécnicos en
acompanamiento de diferentes
dependecias de los 3 niveles de gobierno.
3S Prevencion de riesgos y  [3S.5 Deteccidén de las Situaciones nm%%.ﬂumm_mmmwmwhmﬂ_ﬂw:aw_ m__w%”ﬂﬂmmm:
difusion de la actividad de Riesgo mediante Denuncias i RIEE0lE, 3 92 2025 0.0092 Archivero de Prevencion.
: ; : puntos de fabriacién, de comercializacién
pirotécnica Anénimas a través del 089
y transporte.
N/A Minutario Minutario 4 780 2025 0.078 Archivero de Prevencion,

Responsable del Archivo de tramite

_—~Ing. Mafio Gerardo Lazaga Yamih

lﬁl\ll\l\hc|

:.wn.mmu_wa._:_m.wn administrativa

Fecha de elaboracion

10/11/2025
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Unidad Administrativa: Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién Area de procedencia: Instituto Mexiquense de [a Pirotecnia
€. Oscar Gabriel Garcia Blancas Jefe de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y ; . Paseo Tollocan Ote. s/n Col.San Sebastian CP. 50150
Nombre y cargo: Juacié Domicilio:
Evaluacidn Toluca
Teléfono(s): 7222758200 Ext. 10785 Correc electr uninformacion@edomex.gob.mx
Fondo: Instituto Mexiquense de la Pirotecnia Subfondo: N/A
Seccién Serie Descripcién de la Serie Tatal da Tdtal du Pericdo MI UL gacion
Exps. Docs, Fisica
2C Informacidn, Planeacion, Contiene Instrumentos, Avances y Objetivos de Planeacién del i
. 2C.1 Reporte e Informes de Avances de Metas " A R ¥ 08l 1 106 2025 0.0106 SECHIERG
Programacién y Evaluacién Instituto, UIPPE
2C Informacién, Planeacion, ) Contiene el Reporte Presupuestal Mensual, Trimestral, Semestral I
ek e 2C.1/2C.1.1 Informe Programatico Presupuestal P R ¥ 3 581 2025 0.0581 Archlvero
Programacion y Evaluacién anual. UIPPE
2C Informacién, Planeacion Contiene la Distribucién de los Gastos, el Presupuesto de Ingresos i
o o 2C.3 Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos P B ¥ 3 202 2025 0.0202 Archivero
Programacion y Evaluacion ) Egresos Anual. UIPPE
2C Informacién, Planeacion Contiene Informacién Correspondiente a los Programas y Cuestionarios i
b i 2C.4 Informacién Estadistica Institucional resp ; loProgramasy Hon 3 139 2025 0.0139 Archlvera
Programacién y Evaluacién del Instituto. UIPPE
2C Inf ion, Planeacion ontiene las Veri Actualizaci de Pi de Dats
C Informacién, Pla mmn.u . 2C.5 Transparencia y Acceso a la Informacién Contiene las Verificaciones y Actualizaciones mw rogramas de Datos que g 534 5025 0. 0291 Archivero
Programacién y Evaluacién se Realizan en Todo el Afio. UIPPE
: 4 Contiene la Evaluacidn del Estado que Guarda SCII, Inventario, Mapa y
2C Informacidn, Planeacion : 4 4 i
i ! 2C.7 cocenl Matriz de Administracién de Riesgos y el Reporte de Comportamiento 1 121 2025 0.0121 Archtvero
Programacion y Evaluacion » UIPPE
Anual del Instituto.
2 i eacion, Contiene las Acciones, Objetivos, Metas y Presupuesto del Instituto el i
C Informacion, Plan o 2C.8 Programa Operativo Anual ntiene fas Acc I ¥ iy 2 391 2025 0.0391 Archivaro
Programacién y Evaluacion cual se Informa Mensual, Trimestral, Semestral y anual. UIPPE
3C Administracion de Recursos e
Humanos, Materiales, Financierosy | 3C.1 Administracidn y Desarrollo de Personal. Contiene Reconocimientos y Seguros de los Servidores Pablicos. 5 579 2025 0.0579 ﬂ_vﬂ_mma
Tecno mm.nbm
3C Administracién de Recu - . . :
s azon o8 eeursos 3C.2 Disposiciones Juridicas en Materia de Contiene la Administracién de Plazas, Contratos, Sanciones e Archivero
Humanos, Materiales, Financieros y L L. . L X 2 83 2025 0.0083
S Desarrollo y Administracién de Personal Informacidn Juridica de los Servidores Pdblicos. UIPPE
_Tecnoldgicos .
3 Nombrami o
sCdminlstracion de Racursos nmso:m_ﬁﬁhwmq:%%hmm\macﬂﬁ__..nmsn_mm Archi
Humanos, Materiales, Financieros y X =2} 4 ‘ vt Contiene los Movimientos asi como las Altas y Bajas de Personal. 6 761 2025 0.0761 rehivero
Tecnolégicos Percepciones, Deducciones, Puntualidad, UIPPE
fpicgica Asict ia v Credsnrializaridn)
3C Administracién de R 5 F 5
minis ;m_oz N mnc.ﬂmOm 3C.5 Pagos por concepto de sueldo, Esta serie contiene lo referente a pagos, nomina etc, Recibos der Archivero
Humanos, Materiales, Financieros y ; 5 2 : 1 2 2025 0.0002
X percepciones némina, Caratulas de némina de los servidores publicos UIPPE
Tecnolégicos
3C Administracién de Recursos Contiene el Programa Anual de Adquisiciones y Servicios de Acuerdo a arehi
Humanos, Materiales, Financieros y 3C.6 Recursos Materiales y Adquisiciones  |las Dispesiciones Juridicas en Materia de Recursos Materiales y Servicios, 13 641 2025 0.0641 RETETS
H g UIPPE
._.mgo_mm_nom el Aseguramiento de Vehiculos e Inventario de Bienes Muebles e
505
Humanos, Materiales, Financieros y 3C.7 Servicios Generales Contiene Todos los Asuntos Relacionados a las Dependencia. 8 493 2025 0.0493 >HH_.._"_.._“ME
T 1
3C Administ, de Re . .
ks Em. N €& RECUTSOS 3¢ & Informacion Contable, Financiera y Control Contiene Toda la Informacién Contable, Financlera, Control Archivero
Humanos, Materiales, Financieros y 21 2655 2025 0.2655
Y Presupuestal Presupuestal, Reportes e Informes del Mismo. . UIPPE
Tecnolégicos
N/A Minutario Minutario 1 a0 | 2025 0.04 Archileero
e UIPPE
Aprobo Fecha de elaboracién

19/12/2025

Responsable tramite

GARCIA BLANCAS
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Unidad Administrativa;

ESTADO DE

FMEXICO
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eosARNO DR ; 3

Secretaria Particular

GOBIERNO

Guia Simple de Archivos

Area de procedencia:

Instituto Mexiquense de la Pirotecnia

Nombre y cargo:

Secretarla Particular LEM. Alondra Jazmin Villalva

Araujo

Domiclilio:

Paseo Tollocan oriente s/n, Colonia San Sebastidn, C.P. 50150, Toluca, Estado de
México.

Teléfono(s):

722 275 82 00

Correo electrénico

sparticular@edomex.gob.mx

Fondo: Subfondo:
Instituto Mexiquense de la Pirotecnia N/A
Seccién Serie Descripcién de la Serie Total de Exps. Total de Docs. Periodo Ml Ubicacién Fisica
Eventos,
Audiencias,
Acuerdos, Documentos
Visitas, Giras, |referentes a cualquier Estante de madera
Entrevistasy |tipo de invitacién ubicado en la Oficina
Asuntos dirigida hacia el de la Secretaria
1s Protocolarios. |Director General. 1 20 2025 0.002|Particular
Documentos Estante de madera
Turnos de recibidos de ubicado en la Oficina
correspondencia |diferentes de la Secretaria
N/A dependencias. 1 25 2025 0.0025|Particular
Estante de madera
e — ubicado en la Oficina
de la Secretaria
N/A 4 47 2025 0.0047 | Particular
laboré Aprobé Fecha de elaboracién

Hm\&ko%ﬂﬂ_: villalva Araujo

‘esponsalife del Archivo de trdmite

19/12/2025

-

L.E.M. Rﬁ%? Villalva Araujo
Ida

Titular de la d Administrativa




