@ GOBIERNO DEL - | 1 u' 'l'iji‘ & Ex

ESTADO DE MEXICO

ACTA DE INSTALACION Y FORMALIZACION DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA PIROTECNIA

En la Ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, siendo las once horas del dia 09 de junio
del 2023, estuvieron reunidos en la sala de la junta del Instituto Mexiquense de la Pirotecnia
ubicada en Paseo Tollocan s/n, colonia San Sebastian, las ciudadanas v los ciudadanos M.
en D. Derek Isaac Cancino Aguilar, Director General; Lic. Jorge Tenorio Mendozs\
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, Lic. César Israel Luna Torres, Responsable
de Archivo de Concentracién y Responsable de Archivo Histérico, asi como el personal
responsable de las areas de archivo de tramite de cada unidad administrativa productoras de

la documentacién, con objeto de llevar a cabo la Instalacion y Formalizacién del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Mexiquense de la Pirotecnia y dar cumplimiento a

la consignado en el Libro Primero “ De la Organizacién y Administracién Homogénea de los
Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestién Documental y Administracién de Archivos”, Capitulo

Il “De las Obligaciones”, articulo 11, fraccion Il de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en la Gaceta de Gobierno el 26 de
noviembre de 2020, dio inicio la sesién bajo lo siguiente:

ORDEN DEL DiA

Bienvenida;

Lista de asistencia y declaracién de quérum;

Lectura y aprobacion del orden del dia;

Declaratoria de Instalacion y Formalizacion del Sistema Institucional de Archivos del

Instituto Mexiquense de la Pirotecnia;

5. Presentacion y aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Mexiquense de la Pirotecnia del ejercicio fiscal
2023y

6. Asuntos Generales.

AN
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ESTADO DE MEXICO
DESARROLLO DE LA SESION

1. Bienvenida
En uso de la palabra Mtro. Derek Isaac Cancino Aguilar, Director General del IMEPI, dio la
bienvenida y agradecio la presencia de los servidores publicos convocadas, manifestando a
los presentes que el objeto de la Sesién es Instalar y Formalizar el Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Mexiquense de la Pirotecnia, procediendo a iniciarla.

2. Lista de asistencia y declaracién de quérum. AN\
En el deshago del segundo punto del dia, el Responsable de Area Coordinadora de Archivos / \
procedio a realizar la revision de asistencia, encontrandose presentes las y los servidores
publicos convocados previamente como integrantes del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto Mexiquense de la Pirotecnia, por lo que declara que se cuenta con el quérum de
asistencia.
Acto seguido se procedié a desahogar el siguiente punto.

3. Lecturay aprobacion del Orden del dia \
Continuando con el deshago de la Sesién, la persona Responsable del area Coordinadora de \
Archivos sometié a consideracion de los asistentes el Orden del dia dandole lectura y :
preguntando a los miembros si existia algin comentario al respecto, no existiendo comentario

alguno, se aprobd por unanimidad el orden del dia.
Acto seguido se procedi6 a desahogar el siguiente punto.
4. Declaratoria de Instalacion y Formalizacion del Sistema Institucional de Archivos
del Instituto Mexiquense de la Pirotecnia
En uso de la palabra de la persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos, informa
al personal asistente el fundamento juridico para proceder a la instalacion y formalizacién del \
Sistema Institucional de Archivos del Instituto Mexiquense de la Pirotecnia, siendo este el Libro
Primero “ De la Organizacién y Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo
“De la Gestion Documental y Administracion de Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”,
articulo 11, fraccion Il de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de

México y Municipios, publicada en la Gaceta de Gobierno el 26 de noviembre de 2020, en los
cuales consigna que el Sistema Institucional de Archivos es:
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Articulo 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada
Sujeto Obligado y sustenta la Actividad Archivistica, de acuerdo con los procesos de
Gestion Documental.

Todos los Documentos de Archivo en posesion de los Sujetos Obligados formaran parte \
del Sistema Institucional; deberan agruparse en Expedientes de manera l6gica y \\
cronoldgica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la \‘-\
informacion contenida en ellos, en los términos que establezca el Consejo Estatal y las \
disposiciones juridicas aplicables. /f

Articulo 21. E/ Sistema Institucional de cada Sujeto Obligado debera integrarse por:
I. Un Area Coordinadora de Archivos, y

Il. Las Areas Operativas siguientes: N\
a) De correspondencia; \
b) Archivo de Tramite, por area o unidad administrativa;

¢) Archivo de Concentracion, y

d) Archivo Histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del Sujeto
Obligado.

Cabe hacer mencion que la estructura de este Instituto no cuenta con suficiente personal de \
base, motivo por el cual las y los servidores publicos titulares de las areas administrativas se \
han seleccionado para dar cumplimiento en base a la Ley a los trabajos relacionados con el

archivo, los cuales se conoce que tienen asignadas diferentes actividades, por lo cual se han
capacitado y ya cuentan con conocimientos en materia archivistica.

Por lo que se procede a Instalar y Formalizar el Sistema Institucional de Archivos del
Instituto Mexiquense de la Pirotecnia, el cual esta integrado conforme a lo siguiente:

Nombre Unidad Administrativa Cargo

Responsable del Area
Coordinadora de

Subdireccién de Normatividad,

Lic. Jorge Tenario: Mendoza Registro e Igualdad de Género

Archivo
Ing. Mario Gerardo Lazaga Subdireccion de Prevencion y | Responsable del Area
Yamin Difusion de correspondencia
Juan Guadalupe Reyes Navarro Bliresion Gent?ral yiSecretalia Archivo de tramite
Particular
Mtro. Gerardo Miguel Arriola Subdireccién de Normatividad, o — trémité
Miranda Registro e Igualdad de Género
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Subdireccién de Capacitacion

g 5 o Archivo de tramite
e Innovacion Tecnolégica

Miguel Angel Diaz Gonzalez

Subdireccién de Prevencion y

Lic. Samanta Vilchis Moreno . Archivo de tramite
Difusion

Unidad de Informacion,
Lic. Norma Hernandez Cruz Planeacion, Programacion y Archivo de tramite
Evaluacién

Unidad de Informacion, Responsalle:de g

, : : - archivo de
Lic. César Israel Luna Torres Planeacion, Programacion y o
. Concentracién e
Evaluacion -
Historico

Acto seguido el Mtro. Derek Isaac Cancino Aguilar, Director General del Instituto Mexiquense
de la Pirotecnia, declara formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos e instruye
a las personas integrantes a participar en la sesién en las que se les ha convocado y a dar
cumplimiento puntual a la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
Meéxico y Municipios y a la normatividad que se expida en materia de gestion documental y
administracion de archivos; asimismo le exhorta a actuar bajo los principios de legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia, y trasparencia; anteponiendo los intereses del
Institucién y de la sociedad a los particulares.

Instalado el Sistema Institucional de Archivos, se procede a continuar con el deshago del
siguiente punto.

5. Presentacion y aprobacién del calendario de sesiones ordinarias del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Mexiquense de la Pirotecnia del ejercicio
fiscal 2023.
La persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos presento la propuesta del
calendario de sesiones ordinarias, el cual se anexa a la presente, haciendo mencién que las
fechas y horario pueden cambiar dependiendo las actividades y necesidades que surjan
ejerciendo prioridad.

El calendario fue sometido a votacién y aprobacién por unanimidad, por lo que, acto seguido
se procedio a desahogar el siguiente punto.

Paseo Tollocan, Ote. s/n, col. San Sebastian, C.P. 50150, Toluca, Estado de México.
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6. Asuntos Generales

Quedando instalado y formalizado el Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Mexiquense de la Pirotecnia y desahogado todos los puntos del Orden del Dia durante la
sesion, se declaran clausurados los trabajos de la misma, levantandose la presente Acta,
siendo las 12:05 horas del dia 09 del mes de junio del afio 2023 firmando al alcance vy al
margen en los que en ella intervinieron.

M. REK ISAAC CANCINO AGUILAR
DIRECTOR GE EL INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA PIROTECNIA
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LIC. JORGE ALBERTQ TENORIO MENDOZA
RESPONSABLE DEL AREA C

ORDINADORA DE ARCHIVOS

/.

-GERARDO LAZAGA JUAN GUADALUPE REYES NAVARRO

IN RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
E SPONSABLE DEL DE LA DIRECCION GENERAL Y SECRETARIA
AREA DE CORRESPONDENCIA PARTICULAR
5
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MTRO. GERARDO MIGUEL ARRIOLA MIGUEL ANGEL DIAZ GONZALEZ

MIRANDA RESPONSABLE DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE CAPACITACION E
SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD, IKNOVACION TEENOLDGIEA

REGISTRO E IGUALDAD DE GENERO

Y
:/,
LIC. SAMANTA VILCHIS MORENO LIC. NORMA HERNANDEZ CRUZ
SPONSABLE DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DE LA UNIDAD DE INFORMACION,
SUBDIRECCION DE PREVENCION Y PLANEACION, PROGRAMACION Y
DIFUSION EVALUACION

[/~
LIC. CESAR ISRAEL LUNA TORRES

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION E HISTORICO
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